Licenciado

GEOVANY DANIEL NORtEGA SALAZAR
Viceministro de'Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

G-L“'l'jé‘itemala, 31 de octubre 2019
informe No. 03-2019

De la manera més atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero; 6571-2018, aprobade mediante el Acuerdo Ministerial
Namero. 665-2019, correspondxente al mes de octubre del presente aiio, para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Ndmero 000024 Serie “A”

Actividades Realizadas.

a)

b)

<)

d)

e)

)

h)

Apoyar en el anélisis de Ios documentos de respafdo y venffcar la correcta aplicacion
de los codigos presupuestanos a nivel de grupoy rengfon presupuestario;

Apoyar en ia elaboracion del Anteproyecto Presupuesiaf_io de la Marimba Femenina de
Concierto; "
Brindar apoyo en llevar reglstro de las operauones contables del presupuesto de |a
Marimba Femenina de Conc:erto

Apoyar en la elaboraczon canformac;on y liquidacién de todos los expedientes
relacionados con el funcmonamlento de Ia Marimba Feméi]ina de Concierto;

Brindar apoyo en gec‘iu"lartodos los asuntos relacnonados a la adquisicion de insumos,
equipos, matenales mstrumentos musicales| y otrosf'_‘%SI como los vidticos y el
presupuesio corresponduente segun ﬁs*truccsones supericres;

Apoyar en velar por {a apfn:amon de las leyes y} normas: relaﬂvas a la Administracién de
Recursos Financieros de [e Manmba Femenina de Conmento

‘ \
Brindar apoyo en la preparacnon de informes, reportes y documentos relacionados con

las funciones a su cargo 1‘“

L

Otras actividades afines a_ su conirato.




Resultados Obtemdos

ay Seapoydenla elaborac:an de programa de cctividades;;_ciel mes de octubre para los
tramoyas de la Marimba Femenma de Concierto. -

b) Se apoyd en la elaboracfff_){n de Regquisicidn f-manuero por compra de servicios de
teléfono e Intermnet de la M’én‘mba Femenina de Concnerto ‘en el mes de octubre.

C) Seapoyben eltrastado de Requenmlento Financierc de tJnlformes para los integrantes
de la Marimba Femenina de Concierto.

d) Seapoyden la elaborac;on de Requisicion Financiero de transporte de los integrantes
de la Marimba Femenina de Conclerto que se dirige de Comisién al Departamento de
San Marcos. :

e} Seapoyod en eltraslado deRequerimiento Financiero de transporte de Instrumentos de
'la Marimba Femenina de Concierto que se dirige al Departamento de San Marcos.

f) Se apoyd en el traslado dé' -?éequisicién Financiero paré ia Compra de Instrumentos
Musicales para la Marimba Femenina de Concierto. &

Gerson Antonio Morales. gégyivel




